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团体标准一览表 

序号 标准编号 标准名称 代替标准 采标情况 实施日期 

1 T/SYMBJY 1—2021  民办幼儿园 工作依据规范 

T/SYMBJY 103.1—2018《幼儿园 法规依据规范》、 

T/SYMBJY 103.2—2018《幼儿园 引用标准规范》、 

T/SYMBJY 103.506—2018《幼儿园 理论依据规范》 

现行 2021.10.15 

2 T/SYMBJY 2—2021 民办幼儿园 标准管理规范 

T/SYMBJY 103.3—2018《幼儿园 标准术语规范》、 

T/SYMBJY 103.4—2018《幼儿园 章程规范》、 

T/SYMBJY 103.5—2018《幼儿园 管理机制规范》、 

T/SYMBJY 103.6—2018《幼儿园 标准体系建设规范》、 

T/SYMBJY 103.7—2018《幼儿园 标准制定规范》、 

T/SYMBJY 103.8—2018《幼儿园 标准修订规范》、 

T/SYMBJY 103.9—2018《幼儿园 标准废止规范》、 

T/SYMBJY 103.10—2018《幼儿园 标准载体规范》、 

T/SYMBJY 103.11—2018《幼儿园 标准表格规范》、 

T/SYMBJY 103.12—2018《幼儿园 标准附件规范》、 

T/SYMBJY 103.13—2018《幼儿园 标准体系制定规范》、 

T/SYMBJY 103.14—2018《幼儿园 标准体系审议规范》、 

T/SYMBJY 103.15—2018《幼儿园 标准体系发布规范》、 

T/SYMBJY 103.16—2018《幼儿园 标准体系公示规范》、 

T/SYMBJY 102.1—2018《幼儿园 标准体系管理规程》、 

T/SYMBJY 103.654—2021《民办幼儿园 标准体系审议规范》 

现行 2021.10.15 
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3 T/SYMBJY 3—2021 民办幼儿园 工作计划规范 

T/SYMBJY 103.140—2018《幼儿园 发展规划规范》、 

T/SYMBJY 103.141—2018《幼儿园 年度工作计划规范》、 

T/SYMBJY 103.142—2018《幼儿园 月份工作计划规范》、 

T/SYMBJY 103.143—2018《幼儿园 综合性工作计划规范》、 

T/SYMBJY 103.144—2018《幼儿园 教育活动计划规范》、 

T/SYMBJY 103.145—2018《幼儿园 区域教育活动计划规范》、 

T/SYMBJY 103.146—2018《幼儿园 周活动计划规范》、 

T/SYMBJY 103.147—2018《幼儿园 顾问工作计划规范》、 

T/SYMBJY 103.614—2021《民办幼儿园 党支部学年度工作 计划

规范》、 

T/SYMBJY 103.615—2021《民办幼儿园 党员发展计划规范》、

T/SYMBJY 103.550—2021《民办幼儿园 顾问工作计划规范》、 

T/SYMBJY 103.655—2021《民办幼儿园 工会委员会学年度工作计

划规范》、 

T/SYMBJY 103.656—2021《民办幼儿园 工会委员会学年度工作计

划规范》、 

T/SYMBJY 103.584—2021《民办幼儿园 监事会学年度工作计划规

范》、 

T/SYMBJY 103.585—2021《民办幼儿园 监事会月工作计划规

范》、 

T/SYMBJY 102.5—2018《幼儿园 文秘管理规范 第 3 部分：计划

总结》 

现行 2021.10.15 
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4 T/SYMBJY 4—2021 民办幼儿园 工作运行规范 

T/SYMBJY 102.148—2018《幼儿园 工作启动规范》、 

T/SYMBJY 103.149—2018《幼儿园 工作请示规范》、 

T/SYMBJY 103.150—2018《幼儿园 董事长审批规范》、 

T/SYMBJY 103.151—2018《幼儿园 园长审批规范》、 

T/SYMBJY 103.152—2018《幼儿园 教学副园长审批规范》、 

T/SYMBJY 103.153—2018《幼儿园 行政副园长审批规范》、 

T/SYMBJY 103.154—2018《幼儿园 工作布置规范》、 

T/SYMBJY 103.155—2018《幼儿园 工作实施规范》、 

T/SYMBJY 103.156—2018《幼儿园 工作调整规范》、 

T/SYMBJY 103.157—2018《幼儿园 工作反馈规范》、 

T/SYMBJY 103.158—2018《幼儿园 工作督办规范》、 

T/SYMBJY 103.159—2018《幼儿园 工作评价规范》、 

T/SYMBJY 103.160—2018《幼儿园 工作建议规范》、 

T/SYMBJY 103.161—2018《幼儿园 资料存储规范》、 

T/SYMBJY 103.551—2018《民办幼儿园 董事会工作启动规范》、 

T/SYMBJY 103.552—2018《民办幼儿园 董事会工作请示规范》、 

T/SYMBJY 103.553—2018《民办幼儿园 董事长文件审批规范》、 

T/SYMBJY 103.554—2018《民办幼儿园 董事会工作布置规范》、 

T/SYMBJY 103.555—2018《民办幼儿园 董事会工作实施规范》、 

T/SYMBJY 103.556—2018《民办幼儿园 董事会工作督办规范》、 

T/SYMBJY 103.557—2018《民办幼儿园 董事会工作建议规范》、 

T/SYMBJY 103.558—2018《民办幼儿园 董事会资料存储规范》、 

T/SYMBJY 103.586—2018《民办幼儿园 监事会工作启动规范》、 

T/SYMBJY 103.587—2018《民办幼儿园 监事会工作请示规范》、 

T/SYMBJY 103.588—2018《民办幼儿园 监事会主席文件规范》、 

T/SYMBJY 102.589—2018《民办幼儿园 监事会工作布置规范》、 

现行 2021.10.15 
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T/SYMBJY 103.590—2018《民办幼儿园 监事会工作实施规范》、 

T/SYMBJY 103.591—2018《民办幼儿园 监事会工作督办规范》、 

T/SYMBJY 103.592—2018《民办幼儿园 监事会工作建议规范》、 

T/SYMBJY 103.593—2018《民办幼儿园 监事会资料存储规范》、 

T/SYMBJY 103.616—2018《民办幼儿园 党支部工作启动规范》、 

T/SYMBJY 103.617—2018《民办幼儿园 党支部工作请示规范》、 

T/SYMBJY 103.618—2018《民办幼儿园 党支部书记审批规范》、 

T/SYMBJY 103.619—2018《民办幼儿园 党支部工作布置规范》、 

T/SYMBJY 103.620—2018《民办幼儿园 党支部工作实施规范》、 

T/SYMBJY 103.621—2018《民办幼儿园 党支部工作督办规范》、 

T/SYMBJY 103.622—2018《民办幼儿园 党支部工作建议规范》、 

T/SYMBJY 103.623—2018《民办幼儿园 党支部资料存储规范》、 

T/SYMBJY 103.624—2018《民办幼儿园 党支部学年度工作汇报规

范》、 

T/SYMBJY 103.656—2018《民办幼儿园 工会委员会工作启动规

范》、 

T/SYMBJY 103.657—2018《民办幼儿园 工会委员会工作请示规

范》、 

T/SYMBJY 103.658—2018《民办幼儿园 工会委员会文件审批规

范》、 

T/SYMBJY 103.659—2018《民办幼儿园 工作委员会工作布置规

范》、 

T/SYMBJY 103.660—2018《民办幼儿园 工会委员会工作实施规

范》、 

T/SYMBJY 103.661—2018《民办幼儿园 工会委员会工作汇报规

范》、 
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T/SYMBJY 103.662—2018《民办幼儿园 工会委员会工作调整规

范》、 

T/SYMBJY 103.663—2018《民办幼儿园 工会委员会工作督办规

范》、 

T/SYMBJY 103.664—2018《民办幼儿园 工会委员会工作建议规

范》、 

T/SYMBJY 103.665—2018《民办幼儿园 工会委员会工作评价规

范》、 

T/SYMBJY 103.666—2018《民办幼儿园 工会委员会资料存储规

范》、 

T/SYMBJY 103.565—2018《民办幼儿园 董事会向教职工代表大会

汇报规范》、 

T/SYMBJY 103.600—2018《民办幼儿园 监事会向职代会汇报规

范》 

5 T/SYMBJY 5—2021 民办幼儿园 文秘管理规范 

T/SYMBJY 103.112—2018《幼儿园 文件收发规范》、 

T/SYMBJY 103.113—2018《幼儿园 信息保密规范》、 

T/SYMBJY 103.114—2018《幼儿园 会议纪要规范》、 

T/SYMBJY 103.115—2018《幼儿园 资质审核规范》、 

T/SYMBJY 103.116—2018《幼儿园 刊物订阅规范》、 

T/SYMBJY 103.117—2018《幼儿园 园志编辑规范》、 

T/SYMBJY 103.118—2018《幼儿园 公章管理规范》、 

T/SYMBJY 103.119—2018《幼儿园 账务印鉴管理规范》、 

T/SYMBJY 103.120—2018《幼儿园 合同印鉴管理规范》、 

T/SYMBJY 103.121—2018《幼儿园 工作群管理规范》、 

T/SYMBJY 103.122—2018《幼儿园 教职工通讯录规范》、 

T/SYMBJY 103.123—2018《幼儿园 外部文件处理规范》、 

现行 2021.10.15 



6 
 

T/SYMBJY 103.124—2018《幼儿园 对外报送文件规范》、 

T/SYMBJY 103.125—2018《幼儿园 信息收集规范》、 

T/SYMBJY 103.128—2018《幼儿园 办公系统信息发布规范》、 

T/SYMBJY 103.258—2018《幼儿园 发布通知规范》、 

T/SYMBJY 102.51—2018《民办幼儿园 文秘管理规范 第 1 部分：

文秘管理》、 

T/SYMBJY 102.52—2018《民办幼儿园 文秘管理规范 第 2 部分：

办公管理》、 

T/SYMBJY 102.53—2018《民办幼儿园 文秘管理规范 第 4 部分：

统计汇报》、 

T/SYMBJY 103.559—2021《民办幼儿园 董事会工作日志规范》、

T/SYMBJY 103.560—2021《民办幼儿园 董事会文件收发规范》、

T/SYMBJY 103.561—2021《民办幼儿园 董事会会议决议规范》、

T/SYMBJY 103.562--2021《民办幼儿园 董事会会议纪要规范》、 

T/SYMBJY 103.563—2021《民办幼儿园 董事会信息保密规范》、 

T/SYMBJY 103.564—2021《民办幼儿园 董事会工作群管理规

范》、 

T/SYMBJY 103.594—2021《民办幼儿园 监事会工作日志规范》、 

T/SYMBJY 103.595—2021《民办幼儿园 监事会文件收发规范》、 

T/SYMBJY 103.596—2021《民办幼儿园 监事会会议纪要规范》、 

T/SYMBJY 103.597—2021《民办幼儿园 监事会会议决议规范》、 

T/SYMBJY 103.598—2021《民办幼儿园 监事会信息保密规范》、 

T/SYMBJY 103.599—2021《民办幼儿园 监事会工作群管理规

范》、 

T/SYMBJY 103.625—2021《民办幼儿园 党支部工作日志规范》、 

T/SYMBJY 103.626—2021《民办幼儿园 党支部文件收发规范》、 
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T/SYMBJY 103.627—2021《民办幼儿园 党支部会议决议规范》、 

T/SYMBJY 103.628—2021《民办幼儿园 党支部会议纪要规范》、 

T/SYMBJY 103.629—2021《民办幼儿园 党支部信息保密规范》、 

T/SYMBJY 103.630—2021《民办幼儿园 党支部工作群管理规

范》、 

T/SYMBJY 103.631—2021《民办幼儿园 党支部通讯录管理规

范》、 

T/SYMBJY 103.632—2021《民办幼儿园 党员情况统计规范》、 

T/SYMBJY 103.667—2021《民办幼儿园 工会委员会工作日志规

范》、 

T/SYMBJY 103.668—2021《民办幼儿园 工会委员会会议记录规

范》、 

T/SYMBJY 103.669—2021《民办幼儿园 工会委员会会议纪要规

范》、 

T/SYMBJY 103.670—2021《民办幼儿园 工会委员会会议决议规

范》、 

T/SYMBJY 103.671—021《民办幼儿园 工会委员会工作群管理规

范》、 

T/SYMBJY 103.672—2021《民办幼儿园 工会委员会通讯录管理规

范》、 

T/SYMBJY 103.673—2021《民办幼儿园 工会委员会文件收发规

范》、 

T/SYMBJY 103.674—2021《民办幼儿园 工会委员会信息保密规

范》、 

T/SYMBJY 103.675—2021《民办幼儿园 工会委员会对外报送文件

规范》、 
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T/SYMBJY 103.676—2021《民办幼儿园 工会委员会文件载体规

范》 

6 T/SYMBJY 6—2021 民办幼儿园 日程管理规范 

T/SYMBJY 103.162—2018《幼儿园 工作时间规范》、 

T/SYMBJY 103.163—2018《幼儿园 工作日程规范》、 

T/SYMBJY 103.164—2018《幼儿园 一日活动日程规范》、 

T/SYMBJY 103.165—2018《幼儿园 撰写园历规范》、 

T/SYMBJY 103.166—2018《幼儿园 董事长（理事长）日程规

范》、 

T/SYMBJY 103.167—2018《幼儿园 监事会主席日程规范》、 

T/SYMBJY 103.168—2018《幼儿园 工会主席日程规范》、 

T/SYMBJY 103.169—2018《幼儿园 园长日程规范》、 

T/SYMBJY 103.170—2018《幼儿园 行政副园长日程规范》、 

T/SYMBJY 103.171—2018《幼儿园 教学副园长日程规范》、 

T/SYMBJY 103.566—2021《民办幼儿园 董事长日程规范》、 

T/SYMBJY 103.601—2021《民办幼儿园 监事会主席周日程规

范》、 

T/SYMBJY 103.633—2021《民办幼儿园 党支部书记日程规范》、 

T/SYMBJY 103.677—2021《民办幼儿园 工会主席日程规范》 

现行 2021.10.15 

7 T/SYMBJY 7—2021 民办幼儿园 会议管理规范 

T/SYMBJY 103.172—2018《幼儿园 股东会议规范》、 

T/SYMBJY 103.173—2018《幼儿园 董事会（理事会）会议规

范》、 

T/SYMBJY 103.174—2018《幼儿园 联席会议规范》、 

T/SYMBJY 103.175—2018《幼儿园 监事会会议规范》、 

T/SYMBJY 103.176—2018《幼儿园 职工代表竞选规范》、 

T/SYMBJY 103.177—2018《幼儿园 职代会规范》、 

T/SYMBJY 103.178—2018《幼儿园 教职工座谈会规范》、 

现行 2021.10.15 
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T/SYMBJY 103.179—2018《幼儿园 教职工大会规范》、 

T/SYMBJY 103.180—2018《幼儿园 园长办公会规范》、 

T/SYMBJY 103.181—2018《幼儿园 研讨会规范》、 

T/SYMBJY 103.182—2018《幼儿园 周例会规范》、 

T/SYMBJY 103.183—2018《幼儿园 洽谈会规范》、 

T/SYMBJY 103.185—2018《幼儿园 新春联欢会规范》、  

T/SYMBJY 102.54—2018《幼儿园 文秘管理规范 第 5 部分：日程

会议》、 

T/SYMBJY 103.567—2021《民办幼儿园 股东会议规范》、 

T/SYMBJY 103.568—2021《民办幼儿园 董事会会议规范》、 

T/SYMBJY 103.569—2021《民办幼儿园 联席会议规范》、 

T/SYMBJY 103.602—2021《民办幼儿园 监事会会议规范》、 

T/SYMBJY 103.634—2021《民办幼儿园 党支部会议规范》、 

T/SYMBJY 103.635—2021《民办幼儿园 党员大会规范》、 

T/SYMBJY 103.636—2021《民办幼儿园 入党审查大会规范》、 

T/SYMBJY 103.637—2021《民办幼儿园 入党宣誓大会规范》、 

T/SYMBJY 103.638—2021《民办幼儿园 党组织换届选举会议规

范》、 

T/SYMBJY 103.678—2021《民办幼儿园 职工代表竞选规范》、 

T/SYMBJY 103.679—2021《民办幼儿园 职工代表大会规范》、 

T/SYMBJY 103.680—2021《民办幼儿园 教职工座谈会规范》 

8 T/SYMBJY 8—2021 民办幼儿园 接待管理规范 

T/SYMBJY 103.186—2018《幼儿园 工会主席接待规范》、 

T/SYMBJY 103.188—2018《幼儿园 行政副园长接待规范》、 

T/SYMBJY 103.189—2018《幼儿园 教学副园长接待规范》、 

T/SYMBJY 103.190—2018《幼儿园 保安员接待规范》、 

T/SYMBJY 103.191—2018《幼儿园 文员接待规范》、 

现行 2021.10.15 
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T/SYMBJY 103.570—2021《民办幼儿园 董事长接待规范》、 

T/SYMBJY 103.639—2021《民办幼儿园 党支部书记接待规范》、 

T/SYMBJY 103.681—2021《民办幼儿园 工会主席接待规范》 

9 T/SYMBJY 9—2021 民办幼儿园 沟通管理规范 

T/SYMBJY 103.195—2018《幼儿园 董事长（理事长）与园长沟通

规范》、 

T/SYMBJY 103.196—2018《幼儿园 监事会主席与园长沟通规

范》、 

T/SYMBJY 103.197—2018《幼儿园 工会主席与园长沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.198—2018《幼儿园 工会主席对外沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.199—2018《幼儿园 工会主席对内沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.200—2018《幼儿园 园长对外沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.201—2018《幼儿园 行政副园长对外沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.202—2018《幼儿园 教学副园长对外沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.203—2018《幼儿园 园长与教职工沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.204—2018《幼儿园 行政副园长与教职工沟通规

范》、 

T/SYMBJY 103.205—2018《幼儿园 教学副园长与教职工沟通规

范》、 

T/SYMBJY 103.206—2018《幼儿园 教师间班内沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.207—2018《幼儿园 教师与家长沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.571—2021《民办幼儿园 董事长沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.603—2021《民办幼儿园 监事会主席沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.640—2021《民办幼儿园 党支部书记沟通规范》、 

T/SYMBJY 103.682—2021《民办幼儿园 工会主席与园长沟通规

范》、 

现行 2021.10.15 
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T/SYMBJY 103.683—2021《民办幼儿园 工会主席对外沟通规

范》、 

T/SYMBJY 103.684—2021《民办幼儿园 工会主席对内沟通规范》 

10 T/SYMBJY 10—2021 民办幼儿园 检查管理规范 

T/SYMBJY 103.461—2018《幼儿园 董事会（理事会）工作检查规

范》、 

T/SYMBJY 103.462—2018《幼儿园 监事会工作检查规范》、 

T/SYMBJY 103.463—2018《幼儿园 工会工作检查规范》、 

T/SYMBJY 103.464—2018《幼儿园 园委会工作检查规范》、 

T/SYMBJY 103.465—2018《幼儿园 室内教育活动检查规范》、 

T/SYMBJY 103.466—2018《幼儿园 室外教育活动检查规范》、 

T/SYMBJY 103.467—2018《幼儿园 社会教育活动检查规范》、 

T/SYMBJY 103.468—2018《幼儿园 岗位行为检查规范》、 

T/SYMBJY 103.469—2018《幼儿园 财务工作检查规范》、 

T/SYMBJY 103.470—2018《幼儿园 设施设备检查规范》、 

T/SYMBJY 103.471—2018《幼儿园 安全工作检查规范》、 

T/SYMBJY 103.472—2018《幼儿园 消防工作检查规范》、 

T/SYMBJY 103.473—2018《幼儿园 卫生工作检查规范》、 

T/SYMBJY 102.13—2018《幼儿园 监督检查规范 第 1 部分：检查

管理》、 

T/SYMBJY 103.572—2021《民办幼儿园 董事会工作检查规范》、 

T/SYMBJY 103.604—2021《民办幼儿园 监事会工作检查规范》、 

T/SYMBJY 103.641—2021《民办幼儿园 党支部工作检查规范》、 

T/SYMBJY 103.685—2021《民办幼儿园 工会委员会工作检查规

范》 

现行 2021.10.15 

11 T/SYMBJY 11—2021 民办幼儿园 工作总结规范 
T/SYMBJY 103.227—2018《幼儿园 学年度工作总结规范》、 

T/SYMBJY 103.228—2018《幼儿园 月工作总结规范》、 
现行 2021.10.15 
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T/SYMBJY 103.229—2018《幼儿园 综合性工作总结规范》、 

T/SYMBJY 103.573—2021《民办幼儿园 董事会工作总结规范》、

T/SYMBJY 103.574—2021《民办幼儿园 顾问工作总结规范》、 

T/SYMBJY 103.605—2021《民办幼儿园 监事会学年度工作总结规

范》、 

T/SYMBJY 103.606—2021《民办幼儿园 监事会月工作总结规

范》、 

T/SYMBJY 103.642—2021《民办幼儿园 党支部学年度工作总结规

范》、 

T/SYMBJY 103.686—2021《民办幼儿园 工会委员会工作总结规

范》 

12 T/SYMBJY 12—2021 民办幼儿园 档案管理规范 

T/SYMBJY 103.230—2018《幼儿园 档案收集规范》 

T/SYMBJY 103.231—2018《幼儿园 档案整理规范》 

T/SYMBJY 103.232—2018《幼儿园 档案立卷规范》 

T/SYMBJY 103.233—2018《幼儿园 档案编目规范》 

T/SYMBJY 103.234—2018《幼儿园 档案录入规范》 

T/SYMBJY 103.235—2018《幼儿园 档案存放规范》 

T/SYMBJY 103.236—2018《幼儿园 档案查阅规范》 

T/SYMBJY 103.237—2018《幼儿园 档案销毁规范》 

T/SYMBJY 102.56—2018《幼儿园 文秘管理规范 第 7 部分：档案

管理》 

现行 2021.10.15 

13 T/SYMBJY 13—2021 民办幼儿园 沟通管理规范 

T/SYMBJY 103.238—2018《幼儿园 董事会机构设置规范》、 

T/SYMBJY 103.239—2018《幼儿园 监事会机构设置规范》、 

T/SYMBJY 103.240—2018《幼儿园 机构设置规范》、 

T/SYMBJY 103.241—2018《幼儿园 机构调整规范》、 

T/SYMBJY 102.6—2018《幼儿园 机构管理规范》、 

现行 2021.10.15 
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T/SYMBJY 103.575—2021《民办幼儿园 董事会机构设置规范》 

14 T/SYMBJY 14—2021 民办幼儿园 岗位管理规范 

T/SYMBJY 103.242—2018《幼儿园 岗位设置规范》、 

T/SYMBJY 103.248—2018《幼儿园 岗位调整规范》、 

T/SYMBJY 103.576—2021《民办幼儿园 董事会岗位设置规范》、

T/SYMBJY 103.577—2021《民办幼儿园 董事会岗位调整规范》、

T/SYMBJY 103.607—2021《民办幼儿园 监事会岗位设置规范》、

T/SYMBJY 103.608—2021《民办幼儿园 监事会岗位调整规范》、 

现行 2021.10.15 

15 T/SYMBJY 15—2021 民办幼儿园 聘用管理规范 

T/SYMBJY 103.250—2018《幼儿园 招聘规范》、 

T/SYMBJY 103.251—2018《幼儿园 面试规范》、 

T/SYMBJY 103.252—2018《幼儿园 心理测试规范》、 

T/SYMBJY 103.253—2018《幼儿园 签约规范》、 

T/SYMBJY 103.254—2018《幼儿园 试用规范》、 

T/SYMBJY 103.255—2018《幼儿园 转正规范》、 

T/SYMBJY 103.256—2018《幼儿园 聘任规范》、 

T/SYMBJY 103.257—2018《幼儿园 调职规范》、 

T/SYMBJY 103.259—2018《幼儿园 解约规范》、 

T/SYMBJY 103.260—2018《幼儿园 工作交接规范》、 

T/SYMBJY 103.261—2018《幼儿园 离职规范》、 

T/SYMBJY 103.262—2018《幼儿园 实习规范》、 

T/SYMBJY 103.301—2018《幼儿园 职称申报规范》、 

T/SYMBJY 102.7—2018《幼儿园 人事管理规范 第 2 部分：教职工

招聘》、 

T/SYMBJY 103.647—2021《幼儿园 党员干部任职前公示规范》、 

T/SYMBJY 103.648—2021《幼儿园 党员干部任职前谈话规范》 

现行 2021.10.15 
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16 T/SYMBJY 19—2021 民办幼儿园 考核管理规范 

T/SYMBJY 103.296—2018《幼儿园 监事会工作人员考核规范》、 

T/SYMBJY 103.297—2018《幼儿园 工会主席考核规范》、 

T/SYMBJY 103.298—2018《幼儿园 工会主席述职规范》、 

T/SYMBJY 103.300—2018《幼儿园 教职工考勤规范》、 

T/SYMBJY 103.302—2018《幼儿园 干部述职规范》、 

T/SYMBJY 103.308—2018《幼儿园 教职工评优规范》、 

T/SYMBJY 103.310—2018《幼儿园 教职工奖励规范》、 

T/SYMBJY 103.312—2018《幼儿园 损失赔偿规范》、 

T/SYMBJY 103.305—2018《幼儿园 干部绩效考核规范》、 

T/SYMBJY 103.306—2018《幼儿园 行政人员绩效考核规范》、 

T/SYMBJY 103.307—2018《幼儿园 教师绩效考核规范》、 

T/SYMBJY 103.609—2021《民办幼儿园 董事会工作人员考核规

范》、 

T/SYMBJY 103.615—2021《民办幼儿园 党员发展计划规范》、 

T/SYMBJY 103.645—2021《民办幼儿园 党员行为规范》、 

T/SYMBJY 103.650—2021《民办幼儿园 测评党员规范》、 

T/SYMBJY 103.651—2021《民办幼儿园 党员诫勉谈话规范》 

现行 2021.10.15 

17 T/SYMBJY 20—2021 民办幼儿园 财务管理规范 

T/SYMBJY 103.329—2018《幼儿园 税务支出规范》、 

T/SYMBJY 102.8—2018《幼儿园 财务管理规范 第 2 部分：资产管

理》、 

T/SYMBJY 102.81—2018《幼儿园 财务管理规范 第 1 部分：资金

管理》、 

T/SYMBJY 103.313—2018《幼儿园 财务预算规范》、 

T/SYMBJY 103.322—2018《幼儿园 伙食账务规范》、 

T/SYMBJY 103.329—2018《幼儿园 费用支出规范》、 

T/SYMBJY 103.334—2018《幼儿园 财务决算规范》、 

现行 2021.10.15 
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T/SYMBJY 103.335—2018《幼儿园 银行开户管理规范》、 

T/SYMBJY 103.336—2018《幼儿园 银行账户管理规范》、 

T/SYMBJY 103.338—2018《幼儿园 银行存款管理规范》、 

T/SYMBJY 103.340—2018《幼儿园 流动资金管理规范》、 

T/SYMBJY 103.341—2018《幼儿园 账务管理规范》 
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18 T/SYMBJY 21—2021 民办幼儿园 会计管理规范 

T/SYMBJY 103.319—2018《幼儿园 费用收取规范》、 

T/SYMBJY 103.337—2018《幼儿园 对公账户付款规范》、 

T/SYMBJY 103.331—2018《幼儿园 公务借款规范》、 

T/SYMBJY 103.320—2018《幼儿园 费用退回规范》、 

T/SYMBJY 103.325—2018《幼儿园 财务报销规范》、 

T/SYMBJY 103.323—2018《幼儿园 幼儿欠费收缴规范》、 

T/SYMBJY 103.324—2018《幼儿园 教职工欠费收缴规范》、 

T/SYMBJY 103.333—2018《幼儿园 财务核算规范》、 

T/SYMBJY 103.344—2018《幼儿园 财务资料保管规范》、 

T/SYMBJY 103.315—2018《幼儿园 收费调研规范》、 

T/SYMBJY 103.316—2018《幼儿园 收费项目规范》、 

T/SYMBJY 103.317—2018《幼儿园 收费项目政府备案规范》、 

T/SYMBJY 103.318—2018《幼儿园 收费标准公示规范》、 

T/SYMBJY 103.326—2018《幼儿园 差旅费用规范》、 

T/SYMBJY 103.653—2021《民办幼儿园 党费管理规范》、 

T/SYMBJY 103.690—2021《民办幼儿园 工会委员会会费管理规

范》 

现行 2021.10.15 

19 T/SYMBJY 22—2021 民办幼儿园 资产管理规范 

T/SYMBJY 102.8—2018《幼儿园 财务管理规范 第 2 部分：资产

管理》、 

T/SYMBJY 103.346—2018《幼儿园 资产登记规范》、 

T/SYMBJY 103.347—2018《幼儿园 资产调配规范》、 

T/SYMBJY 103.348—2018《幼儿园 资产盘点规范》、 

T/SYMBJY 103.349—2018《幼儿园 资产租赁规范》、 

T/SYMBJY 103.350—2018《幼儿园 资产报废规范》、 

T/SYMBJY 103.351—2018《幼儿园 资产处理规范》 

现行 2021.10.15 
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20 T/SYMBJY 23—2021 民办幼儿园 幼儿活动规范 

T/SYMBJY 102.3—2018《幼儿园 教育管理规范 第 1 部分：幼儿

活动》、 

T/SYMBJY 103.17—2018《幼儿园 教师节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.18—2018《幼儿园 中秋节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.19—2018《幼儿园 国庆节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.20—2018《幼儿园 万圣节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.21—2018《幼儿园 感恩节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.22—2018《幼儿园 圣诞节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.23—2018《幼儿园 新年活动规范》、 

T/SYMBJY 103.24—2018《幼儿园 春节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.25—2018《幼儿园 元宵节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.26—2018《幼儿园 三八节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.27—2018《幼儿园 劳动节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.28—2018《幼儿园 母亲节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.29—2018《幼儿园 端午节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.30—2018《幼儿园 父亲节活动规范》、 

T/SYMBJY 103.31—2018《幼儿园 升旗活动规范》、 

T/SYMBJY 103.32—2018《幼儿园 趣味运动会规范》、 

T/SYMBJY 103.33—2018《幼儿园 幼儿过生日规范》、 

T/SYMBJY 103.34—2018《幼儿园 户外活动规范》、 

T/SYMBJY 103.35—2018《幼儿园 间操活动规范》、 

T/SYMBJY 103.36—2018《幼儿园 安全演练活动规范》、 

T/SYMBJY 103.37—2018《幼儿园 毕业典礼规范》、 

T/SYMBJY 103.54—2018《幼儿园 亲子采摘活动规范》、 

T/SYMBJY 103.55—2018《幼儿园 游园活动规范》、 

T/SYMBJY 103.56—2018《幼儿园 爱心义卖活动规范》、 

现行 2021.10.15 
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T/SYMBJY 103.57—2018《幼儿园 超市体验活动规范》、 

T/SYMBJY 103.58—2018《幼儿园 独立体验活动规范》、 

T/SYMBJY 103.59—2018《幼儿园 幼儿种植活动规范》、 

T/SYMBJY 103.60—2018《幼儿园 参观小学规范》、 

T/SYMBJY 103.61—2018《幼儿园 参观博物馆规范》、 

T/SYMBJY 103.62—2018《幼儿园 参观部队规范》、 

T/SYMBJY 103.63—2018《幼儿园 幼儿小班长规范》、 

T/SYMBJY 103.64—2018《幼儿园 幼儿值日生规范》 

21 T/SYMBJY 24—2021 民办幼儿园 幼儿管理规范 

T/SYMBJY 103.74—2018《幼儿园 幼儿考勤规范》、 

T/SYMBJY 103.81—2018《幼儿园 幼儿保险规范》、 

T/SYMBJY 103.82—2018《幼儿园 幼儿衣物洗涤规范》、 

T/SYMBJY 103.80—2018《幼儿园 幼儿体检规范》、 

T/SYMBJY 103.91—2018《幼儿园 观察幼儿在园表现规范》、 

T/SYMBJY 103.75—2018《幼儿园 幼儿饮水规范》、 

T/SYMBJY 103.76—2018《幼儿园 幼儿如厕规范》、 

T/SYMBJY 103.77—2018《幼儿园 幼儿午睡规范》、 

T/SYMBJY 103.78—2018《幼儿园 幼儿服药规范》、 

T/SYMBJY 103.79—2018《幼儿园 幼儿观映规范》、 

T/SYMBJY 103.83—2018《幼儿园 幼儿入园合影规范》、 

T/SYMBJY 103.84—2018《幼儿园 幼儿毕业合影规范》、 

T/SYMBJY 103.85—2018《幼儿园 园车接幼儿规范》、 

T/SYMBJY 103.86—2018《幼儿园 园车送幼儿规范》、 

T/SYMBJY 103.87—2018《幼儿园 迎幼儿入园规范》、 

T/SYMBJY 103.88—2018《幼儿园 送幼儿离园规范》、 

T/SYMBJY 103.90—2018《幼儿园 毕业离园规范》、 

T/SYMBJY 103.92—2018《幼儿园 幼儿退园规范》、 

现行 2021.10.15 
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T/SYMBJY 103.184—2018《幼儿园 家长会规范》、 

T/SYMBJY 103.483—2018《幼儿园 家长测评规范》、 

T/SYMBJY 103.102—2018《幼儿园 公共环境创设规范》、 

T/SYMBJY 103.103—2018《幼儿园 活动区域布置规范》、 

T/SYMBJY 103.104—2018《幼儿园 活动室环境创设规范》、

T/SYMBJY 102.32—2018《幼儿园 教育管理规范 第 3 部分：幼儿

服务》 

22 T/SYMBJY 25—2021 民办幼儿园 幼儿培养规范 

T/SYMBJY 103.39—2018《幼儿园 幼儿语言能力培养目标规范》、 

T/SYMBJY 103.40—2018《幼儿园 幼儿社会常识培养目标规范》、 

T/SYMBJY 103.41—2018《幼儿园 幼儿科学知识培养目标规范》、 

T/SYMBJY 103.42—2018《幼儿园 幼儿艺术能力培养目标规范》、 

T/SYMBJY 103.43—2018《幼儿园 教师备课规范》、 

T/SYMBJY 103.44—2018《幼儿园 课件制作规范》、 

T/SYMBJY 103.45—2018《幼儿园 教师授课规范》、 

T/SYMBJY 103.46—2018《幼儿园 外教授课规范》、 

T/SYMBJY 103.47—2018《幼儿园 教师听课规范》、 

T/SYMBJY 103.48—2018《幼儿园 优秀课评比规范》、 

T/SYMBJY 103.49—2018《幼儿园 观摩活动规范》、 

T/SYMBJY 103.50—2018《幼儿园 教研活动规范》、 

T/SYMBJY 103.51—2018《幼儿园 教学档案规范》、 

T/SYMBJY 103.52—2018《幼儿园 教师技能竞赛规范》、 

T/SYMBJY 102.31—2018《幼儿园 教育管理规范 第 2 部分：教学

活动》 

现行 2021.10.15 
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23 T/SYMBJY 29—2021 民办幼儿园 装饰管理规范 

T/SYMBJY 102.94—2018《幼儿园 建筑管理规范 第 4 部分：装饰

管理》、 

T/SYMBJY 103.358—2018《幼儿园 装饰规范》、 

T/SYMBJY 103.359—2018《幼儿园 装饰验收规范》 

现行 2021.10.15 

24 T/SYMBJY 31—2021 民办幼儿园 应急管理规范 

T/SYMBJY 102.111—2018《幼儿园 安全管理规范 第 2 部分：应急

管理》、 

T/SYMBJY 103.430—2018《幼儿园 暴力事件应急规范》、 

T/SYMBJY 103.431—2018《幼儿园 失窃事件应急规范》、 

T/SYMBJY 103.432—2018《幼儿园 危机公关应急规范》、 

T/SYMBJY 103.435—2018《幼儿园 火灾应急规范》、 

T/SYMBJY 103.437—2018《幼儿园 停电应急规范》、 

T/SYMBJY 103.438—2018《幼儿园 停水应急规范》、 

T/SYMBJY 103.439—2018《幼儿园 燃气停供规范》、 

T/SYMBJY 103.440—2018《幼儿园 暖气停供规范》、 

T/SYMBJY 103.441—2018《幼儿园 地震应急规范》、 

T/SYMBJY 103.442—2018《幼儿园 洪水应急规范》、 

T/SYMBJY 103.443—2018《幼儿园 暴风应急规范》、 

T/SYMBJY 103.444—2018《幼儿园 暴雨应急规范》、 

T/SYMBJY 103.445—2018《幼儿园 暴雪应急规范》、 

T/SYMBJY 103.446—2018《幼儿园 雷电应急规范》、 

T/SYMBJY 103.447—2018《幼儿园 雾霾应急规范》、 

T/SYMBJY 103.448—2018《幼儿园 园车事故应急规范》、 

T/SYMBJY 103.449—2018《幼儿园 食物中毒应急规范》、 

T/SYMBJY 103.450—2018《幼儿园 意外伤害应急规范》 

现行 2021.10.15 

  



21 
 

25 T/SYMBJY 33—2021 民办幼儿园 场所管理规范 

T/SYMBJY 103.581—2020《民办幼儿园 董事会办公室管理规

范》、 

T/SYMBJY 103.610—2021《民办幼儿园 监事会办公室管理规

范》、 

T/SYMBJY 102.9—2018《幼儿园 建筑管理规范 第 5 部分：场所管

理》、 

T/SYMBJY 103.360—2018《幼儿园 操场管理规范》、  

T/SYMBJY 103.361—2018《幼儿园 植被管理规范》、 

T/SYMBJY 103.362—2018《幼儿园 场所分配规范》、 

T/SYMBJY 103.363—2018《幼儿园 场所调整规范》、 

T/SYMBJY 103.364—2018《幼儿园 主食加工间管理规范》、 

T/SYMBJY 103.365—2018《幼儿园 副食加工间管理规范》、 

T/SYMBJY 103.366—2018《幼儿园 主食库管理规范》、 

T/SYMBJY 103.367—2018《幼儿园 副食库管理规范》、 

T/SYMBJY 103.368—2018《幼儿园 冷藏间管理规范》、 

T/SYMBJY 103.369—2018《幼儿园 配餐间管理规范》、 

T/SYMBJY 103.370—2018《幼儿园 洗消间管理规范》、 

T/SYMBJY 103.371—2018《幼儿园 辅助用房管理规范》、 

T/SYMBJY 103.372—2018《幼儿园 档案室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.373—2018《幼儿园 活动室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.374—2018《幼儿园 保健室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.375—2018《幼儿园 财务室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.376—2018《幼儿园 会议室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.377—2018《幼儿园 收发室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.378—2018《幼儿园 办公室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.379—2018《幼儿园 备品库管理规范》、 

现行 2021.10.15 
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T/SYMBJY 103.380—2018《幼儿园 监控室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.381—2018《幼儿园 消毒间管理规范》、 

T/SYMBJY 103.382—2018《幼儿园 接待大厅管理规范》、 

T/SYMBJY 103.383—2018《幼儿园 寝室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.384—2018《幼儿园 储藏间管理规范》、 

T/SYMBJY 103.385—2018《幼儿园 卫生间管理规范》、 

T/SYMBJY 103.386—2018《幼儿园 洗衣房管理规范》、 

T/SYMBJY 103.387—2018《幼儿园 游戏室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.388—2018《幼儿园 建构室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.389—2018《幼儿园 科学室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.390—2018《幼儿园 图书室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.391—2018《幼儿园 美工室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.392—2018《幼儿园 电脑室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.393—2018《幼儿园 综合室管理规范》、 

T/SYMBJY 103.394—2018《幼儿园 戏水室管理规范》 

26 T/SYMBJY 40—2021 民办幼儿园 卫生管理规范 

T/SYMBJY 102.12—2018《幼儿园 卫生管理规范 第 1 部分：卫生

管理》、 

T/SYMBJY 103.451—2018《幼儿园 消毒消杀规范》、 

T/SYMBJY 103.452—2018《幼儿园 食品卫生规范》、 

T/SYMBJY 103.453—2018《幼儿园 餐饮服务人员卫生规范》、 

T/SYMBJY 103.454—2018《幼儿园 餐饮服务人员体检规范》、 

T/SYMBJY 103.455—2018《幼儿园 室外卫生规范》、 

T/SYMBJY 103.457—2018《幼儿园 垃圾清运规范》、 

T/SYMBJY 102.12—2020《幼儿园 卫生管理规范 第 1 部分：卫生

管理》 

现行 2021.10.15 
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27 T/SYMBJY 41—2021 民办幼儿园 审评管理规范 

T/SYMBJY 102.3—2018《幼儿园 教育管理规范 第 4 部分：幼儿

园评估》、 

T/SYMBJY 103.93—2018《幼儿园 办园水平评估规范》、 

T/SYMBJY 103.94—2018《幼儿园 幼儿培养目标评估规范》 

现行 2021.10.15 

28 T/SYMBJY 42—2021 民办幼儿园 监督管理规范 

T/SYMBJY 103.474—2018《幼儿园 财务预算执行情况监察规

范》、 

T/SYMBJY 103.475—2018《幼儿园 离职监督规范》、 

T/SYMBJY 103.476—2018《幼儿园 教职工行为监督规范》、 

T/SYMBJY 103.477—2018《幼儿园 工程监督规范》、 

T/SYMBJY 103.478—2018《幼儿园 采购监督规范》、 

T/SYMBJY 103.485—2018《幼儿园 安全工作监督规范》、 

T/SYMBJY 103.486—2018《幼儿园 卫生工作监督规范》、 

T/SYMBJY 103.487—2018《幼儿园 室内教育活动监督规范》、 

T/SYMBJY 103.488—2018《幼儿园 室外教育活动监督规范》、 

T/SYMBJY 103.489—2018《幼儿园 社会教育活动监督规范》、 

T/SYMBJY 103.490—2018《幼儿园 财务工作监督规范》、 

T/SYMBJY 103.491—2018《幼儿园 岗位行为监督规范》、 

T/SYMBJY 103.492—2018《幼儿园 招生工作监督规范》、 

T/SYMBJY 102.131—2018《幼儿园 监督检查规范 第 2 部分：监

督管理》、 

T/SYMBJY 103.582-2021《民办幼儿园 财务预算执行情况监察规

范》、 

T/SYMBJY 103.583-2021《民办幼儿园 离职审计规范》 

现行 2021.10.15 
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29 T/SYMBJY 43—2021 民办幼儿园 维权管理规范 

T/SYMBJY 103.496—2018《幼儿园 投诉受理规范》、 

T/SYMBJY 103.497—2018《幼儿园 投诉立案规范》、 

T/SYMBJY 103.498—2018《幼儿园 投诉案件调查规范》、 

T/SYMBJY 103.499—2018《幼儿园 投诉案件取证规范》、 

T/SYMBJY 103.500—2018《幼儿园 投诉案件认定规范》、 

T/SYMBJY 103.501—2018《幼儿园 投诉案件结论送达规范》、 

T/SYMBJY 103.502—2018《幼儿园 投诉案件处理规范》、 

T/SYMBJY 103.503—2018《幼儿园 投诉案件申诉规范》、 

T/SYMBJY 103.504—2018《幼儿园 投诉案件申诉复议规范》、 

T/SYMBJY 103.505—2018《幼儿园 投诉案件申诉复议处理规

范》、 

T/SYMBJY 103.611—2018《民办幼儿园 投诉案件申诉规范》、 

T/SYMBJY 103.612—2018《民办幼儿园 投诉案件申诉复议规

范》、 

T/SYMBJY 103.613—2018《民办幼儿园 投诉案件申诉复议处理规

范》、 

T/SYMBJY 102.691—2018《民办幼儿园 工会委员会纠纷调解规

范》、 

T/SYMBJY 103.692-2021《民办幼儿园 工会委员会提案立案规

范》、 

T/SYMBJY 103.693-2021《民办幼儿园 工会委员会提案督办规

范》、 

T/SYMBJY 103.694-2021《民办幼儿园 工会委员会提案反馈规

范》 

现行 2021.10.15 

30 T/SYMBJY 44—2021 民办幼儿园 标准体系管理指南 T/SYMBJY 103.1-2018《幼儿园标准化管理体系建设指南》 现行 2021.10.15 
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